
平素より自治会活動にご協力いただき誠にありがとうございます。

また、普段より、班長業務のご対応、ありがとうございます。

会費集金の時期となりましたので、大変お忙しい中恐れ入ります
が、自治会費集金のご対応を何卒よろしくお願いいたします。

以下にてご案内いたします。

すみれ野自治会自治会費集金ご対応のお願い
（ 組 班）

■集金方法のご案内

・上期分・・・４月末 下期分・・・１０月末 を目途に
会費の集金のご対応をお願いいたします。

・戸建ての自治会費は、半年分３０００円です。
集合住宅の自治会費は、半年分１８００円です。

・集金名簿の班長の欄に、金額・受領印・受領日のご記入を
お願いします。

・領収書が必要な方へは、班長が記入の上、発行をお願いします。
（半分で切ってお渡しください。控えは集金袋に入れてください）
※余った領収書もそのまま集金袋に入れておいてください

・揃いましたら、「集金名簿」「お金」「領収書控え」を
集金袋ごと組長へお渡しください。

・集金時、ご不在時方には、
「自治会費集金のお知らせ」をご活用ください。

・不明点がありましたら、組長（＿＿＿＿＿＿＿＿）まで
お問い合わせください。

ご多忙のところお手数をおかけいたしますが、ご協力よろしくお願いいたします。
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お伺いしましたがご不在でしたので、お手数をおかけいたしますが

ご都合の良い時に、班長まで半期自治会費（３０００円）をお願いいたします。

ご多忙のところお手数をおかけいたします。

（今月末までに、お願いいたします） 班長 ＿＿＿＿＿＿＿
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